«¥s AUSBILDUNGSKOMPASS

Der Ausbildungskompass bietet detaillierte Informationen Uber die Bildungsmdglichkeiten und
Ausbildungseinrichtungen in Osterreich. Informieren Sie sich unter www.ausbildungskompass.at.
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Berufe - Vertiefung Front- Office
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KURZINFO

An Fachschulen fur wirtschaftliche Berufe erhalten die Schilerlnnen eine umfassende Allgemeinbildung
und erlernen Fahigkeiten und Fertigkeiten die ihnen die Austbung von Berufen in den Bereichen Wirtschaft,
Verwaltung, Tourismus und Ernahrung ermdglichen.

Ausbildungsart Berufsbildende mittlere Schule (BMS)
Dauer 3 Jahre

NQR Level 4

Form Vollzeit

Voraussetzungen kommend aus:

. Allgemein bildende héhere Schule (AHS): positiver Abschluss der achten
Schulstufe

. Mittelschule (MS): erfolgreicher Abschluss der achten Schulstufe mit
Beurteilung gemaR Leistungsniveau “Standard AHS" oder bei Beurteilung
gemal Leistungsniveau “Standard” mit mindestens ,Befriedigend” in den
differenzierten Pflichtgegenstande (Deutsch, Mathematik, Fremdsprache). Bei
Beurteilung mit ,Genugend”: Aufnahmeprifung.

. Polytechnische Schule (PTS): positiver Abschluss auf der 9. Schulstufe

Zielgruppe Jugendliche nach Abschluss einer Mittelschule, AHS-Unterstufe oder Polytechnischen
Schule

Abschluss Abschlussprufung

Berechtigung abgeschlossene Berufsausbildungeinschlagige Berechtigungen gemald Gewerbeordnung

einschliel3lich Handelsgewerbe
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Gruppe Fachschule fur wirtschaftliche Berufe:
An Fachschulen flr wirtschaftliche Berufe erhalten die Schillerinnen eine umfassende

Allgemeinbildung und erlernen Fahigkeiten und Fertigkeiten die ihnen die Ausibung
von Berufen in den Bereichen Wirtschaft, Verwaltung, Tourismus und Ernahrung
ermdglichen.

URL https://www.hum.at

AUSBILDUNGSBESCHREIBUNG

Wichtige Ausbildungsinhalte:

Neben den allgemeinbildenden Fachern (Deutsch, Englisch, Geschichte und Politische Bildung,
Naturwissenschaften, Psychologie usw.) werden in der Fachschule unter anderem betriebswirtschaftlichen
und fachspezifischen Facher Betriebs- und Volkswirtschaft, Rechnungswesen und wirtschaftliches Rechnen,
Recht, Officemanagement und angewandte Informatik, Ernahrung, Kiichen- und Restaurantmanagement,
Betriebsorganisation usw. unterrichtet.

AulRerdem erfolgt eine Vertiefung in den schulautonomen Schwerpunktsetzungen.

Zwischen der zweiten und dritten Klasse ist ein verpflichtendes Betriebspraktikum zu absolvieren.

Weitere Berechtigungen:

. Zugang zu facheinschlagigen Aufbaulehrgangen und damit zur Reife- und Diplomprifung
. Anrechnung bzw. Ersatz von Lehrzeiten in facheinschlagigen Lehrberufen

Anmeldung:

Die Anmeldung erfolgt ab dem ersten Tag der Semesterferien, bis spatestens 2. Freitag nach den Semesterferien,
unter Vorlage des Originals der Schulnachricht der 4. Klasse.

AUSBILDUNGSINSTITUTE

Karnten

Hohere Bundeslehranstalt fur Wirtschaft und Mode Klagenfurt

Adresse: 9020Klagenfurt, Fromillerstral3e15
Telefon: +43 (0)463 / 577 28 -2000

Fax: +43 (0)463 / 577 28 -2080

Email: office@diewimo.at

Webseite: https://www.diewimo.at

BERUFE NACH ABSCHLUSS

. Sachbearbeiterin

. Betriebsassistentin
. Kundenbetreuerin
. Teamassistentin
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. Callcenter Agent (m/w)

. Gastgewerbeassistentin

. Direktionsassistentin

. Wirtschafterln in Gastronomie und Hotellerie
. Personalsachbearbeiterin

. Sales Assistant (m/w)

. TechnischeR EinkauferIn

. Key-Account-Managerin

ZUSATZINFO

Fachschulen fur wirtschaftliche Berufe sind mit unterschiedlichen Ausbildungsschwerpunkten eingerichtet.

IMPRESSUM

Fiir den Inhalt verantwortlich:

Arbeitsmarktservice

Dienstleistungsunternehmen des 6ffentlichen Rechts
TreustralBe 35-43

1200 Wien

E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 08.03.25
Die aktuelle Fassung der Ausbildungsinformationen ist im Internet unter www.ausbildungskompass.at verfugbar!
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