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KURZINFO

Kurzausbildung zum/zur zertifizierten Personalverrechnerin

Ausbildungsart Lehrgang

Dauer 17 Tage

Form Berufsbegleitend

Voraussetzungen . Kaufmannisches Grundverstandnis und Zahlenaffinitat

Zielgruppe . Personen aus Unternehmen, die in der Lohnverrechnung tatig sind bzw.

eingesetzt werden sollen

. Mitarbeiterlnnen von Steuerberatungs- und Wirtschaftsprifungskanzleien

. Personalverrechnerinnen (It. BiBuG), die ihr Know-how aktualisieren mochten

. Bilanzbuchhalter*innen sowie Buchhalter*innen (It. BiBuG), die sich schon
langer nicht mit Personalverrechnung beschaftigt haben

. Wiedereinsteigerinnen und alle, die rasch ein umfassendes PV-Wissen erwerben
maochten

. Far alle, die mit Personalangelegenheiten betraut sind - z. B. Human Resources
Manager*innen

Kosten siehe ARS-Webseite
Abschluss ARS Akademie Zertifikat

Die Teilnehmerinnen schliel3en (auf freiwilliger Basis) die Akademie mit einer schriftlichen
und einer mindlichen Prifung ab und erhalten ein von der Wirtschaft anerkanntes ,ARS
Akademie Zertifikat”. Die Guiltigkeit des Zertifikats betragt 5 Jahre. Zur Aufrechterhaltung
ist ein Nachweis der Weiterbildung im Ausmal3 von mind. 32 Stunden innerhalb von 5
Jahren ab Ausstellungsdatum des Zertifikats zu erbringen.
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Berechtigung Tatigkeit als angestellte/r Personalverrechnerin

Fur die Zulassung zum/zur selbststandigen Personalverrechnerin wird eine schriftliche
Prifung angeboten, die entsprechend der Kriterien der WKO zusammengestellt

wurde. Diese ist bei der Bilanzbuchhaltungsbehorde der Wirtschaftskammer selbst im
Nachhinein zur Anerkennung durch den Fachbeirat einzureichen. Die Behorde pruft den
Antrag und behalt sich die Anerkennung der Prifung vor. Mindliche Prifungen sind
ausschlief3lich bei einer Meisterprifungsstelle abzulegen.

Gruppe Sonstige Ausbildung
URL https://ars.at/seminar/10933/

AUSBILDUNGSBESCHREIBUNG

Inhalte - Uberblick:

. Die Begriindung von Dienstverhaltnissen | Dauer der Dienstverhaltnisse | Abrechnung von laufenden
Bezlgen | Senkung bzw. Entfall der Arbeitslosenversicherungsbeitrage

. Das Wichtigste zum Lohn- und Sozialdumping-Bekdmpfungsgesetz | Arbeitszeit / Uberstunden | SEG-
Zulagen (Schmutz-, Erschwernis- & Gefahrenzulagen) - SFN-Zuschlage

. Abrechnung von Lehrlingen | von Sonderzahlungen (Urlaubs- & Weihnachtsgeld, einmalige Pramien,
Jubildumsgelder, Diensterfindungen) | von Sachbezlgen

. Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall | im Urlaub | fir den Feiertag / wahrend Pflegefreistellung

. Beendigung von Dienstverhaltnissen | Abfertigung ALT und NEU | Besonders geschitzte Dienstnehmer

. Teilzeitbeschaftigte - u. a. Altersteilzeit, geringflgig Beschaftigte

. Lohnpfandung | Freie Dienstvertrage - Werkvertrage | Gebrochene Abrechnungsperiode im
Zusammenhang mit Ein- & Austritten

. Reisekosten | Aul3erbetriebliche Abrechnung | Das Wichtigste zu Pendlerpauschale, Jobticket und
Pendlerverordnung

AUSBILDUNGSINSTITUTE
Wien

ARS Akademie

Adresse: 1010Wien, SchallautzerstralRe4
Telefon: +43 (0)1 7138024 -0

Email: office@ars.at

Webseite: https://ars.at/

BERUFE NACH ABSCHLUSS

. Personalverrechnerin

ZUSATZINFO

Online oder Prasenz, ganztagig in Wochenbldcken
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IMPRESSUM

Fur den Inhalt verantwortlich:

Arbeitsmarktservice

Dienstleistungsunternehmen des &6ffentlichen Rechts
TreustralBe 35-43

1200 Wien

E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 26.02.25
Die aktuelle Fassung der Ausbildungsinformationen ist im Internet unter www.ausbildungskompass.at verfigbar!
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