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Der Ausbildungskompass bietet detaillierte Informationen Uber die Bildungsmdglichkeiten und
Ausbildungseinrichtungen in Osterreich. Informieren Sie sich unter www.ausbildungskompass.at.

Ausbildung Fachkraft in der
Personalverrechnung - kompakt
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KURZINFO

Ziel der Ausbildung ist es die Teilnehmerinne bestmaoglich auf den Berufseinstieg theoretisch sowie praktisch
vorzubereiten. Der Unterricht ist anschaulich, interessant und leicht verstandlich und wird von vielen Ubungen
begleitet.

Durch praxisnahe Ubungen mit BMD-Software kénnen die Teilnehmerlnnen qualifiziert und eigenverantwortlich in
der Personalverrechnung arbeiten. (Quelle: B2 Bildungszentrum)

Ausbildungsart Lehrgang

Dauer 7 Wochen (84 UE)

Form Berufsbegleitend

Voraussetzungen . Grol3es Interesse fur Personalverrechnung,

. kaufmannisch Rechnen kénnen und
. an Arbeits- und Sozialrecht interessiert sein.
. Gute Deutschkenntnisse sind fur den Berufseinstieg unbedingt notwendig

Zielgruppe Geeignet fur Einsteigerlnnen ohne Vorkenntnisse, die ein fundiertes Wissen und erste
praktische Kenntnisse mit BMD-Software Personalverrechnung erwerben wollen.

Kosten EUR 1.920,00

Abschluss Zertifikat von bewig-Priifung b*pers01

Gruppe Sonstige Ausbildung

URL https://b2bildungszentrum.at/personalverrechnung/fachkraft/

AUSBILDUNGSBESCHREIBUNG

Inhalte:
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. Grundlagen der Personalverrechnung

. Begriffe und Aufgaben in der Personalverrechnung (innerbetriebliche und aul3erbetriebliche
Abrechnung, Stufenbau der Rechtsordnung, Kollektivvertrage, Betriebsvereinbarungen, Dienstvertrage)

. Tatigkeiten zu Beginn eines Dienstverhaltnisses (arbeitsrechtliche und abgabenrechtliche
Verpflichtungen, Steuerabsetzbetrage)

. Laufende Beziige abrechnen (Beitrag zur gesetzlichen Sozialversicherung, Lohnsteuer, EG-Zulagen und
SFN-Zuschlage ermitteln und abrechnen, Uberstunden abrechnen, diverse Paragrafen zum Thema US)

. Besondere Abrechnungen in der Personalverrechnung (Sachbeziige PKW und Dienstwohnungen Miete
und Eigentum abrechnen, 20%-Regel, Sonderzahlungen mit Jahressechstel-Uberhang abrechnen)

. Aliquotierung/gebrochene Abrechnungsperiode (Gehalter/Léhne aliquotieren, Freibetrage und
Steuerabsetzbetrage aliquotieren)

. Besondere Beschaftigungsverhdltnisse in der PV (geringfligig Beschaftigte, freie Dienstnehmer)

. Krankenstand (Entgeltfortzahlungsanspruch, 13-Wochen-Durchschnitt, abgabenrechtliche und
arbeitsrechtliche Behandlung)

. Urlaubsentgelt (13-Wochen-Durchschnitt, abgabenrechtliche Behandlung, Pflegefreistellungsgesetz)

. Aufwandsentschadigung bei Reisekostenabrechnung (Tagesgeld, Nachtigungsgeld und Kilometergeld,
abgabenrechtliche und arbeitsrechtliche Behandlung)

. praxisnahe Ubungen mit BMD- Software

. Vorbereitung auf die bewig-Priifung b*pers01 (Zertifizierte Fachkraft in der Personalverrechnung)

AUSBILDUNGSINSTITUTE
Wien

B2 Das Bildungszentrum

Adresse: 1140Wien, B2 Das Bildungszentrum Hutteldorfer Stral3e110/3. Stock/Top 301
Telefon: +43(0)1 /95210 39

Email: office@b2bildungszentrum.at

Webseite: https://b2bildungszentrum.at

BERUFE NACH ABSCHLUSS

. Personalverrechnerin

ZUSATZINFO

Organisation:Dieser Kurs wird auch als Onlineunterricht mit MS Teams angeboten!

IMPRESSUM

Fiir den Inhalt verantwortlich:

Arbeitsmarktservice

Dienstleistungsunternehmen des 6ffentlichen Rechts
TreustralBe 35-43

1200 Wien

E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 26.02.25
Die aktuelle Fassung der Ausbildungsinformationen ist im Internet unter www.ausbildungskompass.at verflgbar!
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