«¥s AUSBILDUNGSKOMPASS I

Der Ausbildungskompass bietet detaillierte Informationen Uber die Bildungsmdglichkeiten und
Ausbildungseinrichtungen in Osterreich. Informieren Sie sich unter www.ausbildungskompass.at.

Universitatslehrgang
Zertifizierte Kanzleiassistenz
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KURZINFO

Die Absolventinnen und Absolventen dieses Universitatsstudiengangs verfligen Uber ein auf neuesten
Erkenntnissen beruhendes, praxisorientiertes Spezialwissen, welches ihnen ermdglicht, grundsatzliche rechtliche
Zusammenhange und Strukturen in allen relevanten Aufgabengebieten einer Notariatskanzlei zu erkennen und zu
verstehen. Der Lehrgang versetzt die Absolventinnen und Absolventen damit in die Lage, die Bearbeitung fiir das
Notariat relevanter rechtlicher Themen und der sich daraus ergebenden Geschaftsfalle fundiert zu unterstitzen
und zu begleiten. (Quelle: Universitat Innsbruck)

Ausbildungsart Universitatslehrgang

Dauer 2 Semester

Form Fernstudium / Fernlehrgang (online oder hybrid)
Voraussetzungen . die allgemeine Universitatsreife oder

. eine fachlich relevante Berufserfahrung von mindestens einem Jahr

Jedenfalls als fachlich relevante Berufserfahrung gilt eine Tatigkeit in einer
Notariatskanzlei.

Zielgruppe Notariatskanzleimitarbeiterinnen sowie Personen, welche eine entsprechende
Qualifikation erwerben mochten.

Kosten EUR 2.740,00 pro Semester

Abschluss Zertifizierte Kanzleiassistenz

Gruppe Recht (Uni)

URL https://www.uibk.ac.at/de/rewi/postgraduate/ulg-kanzleiassistenz/
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Pflichtmodul: Einfihrung in zivilrechtliche Aspekte im Notariat

. EinfGhrung in das Privatrecht

. EinfGhrung in das Erbrecht

. Verlassenschaftsverfahren

. Zivilrechtliche Urkunden und Vollmachten

Pflichtmodul: Urkunden, Vollmachten, Grundbuch und Firmenbuch

. Vorsorgevollmacht, Erwachsenenschutz, Patientenverfigung, Letztwillige Anordnungen

. Grundbuch und Firmenbuch in Theorie und Praxis

. EinfGhrung in das Gesellschaftsrecht fur Notariatskanzleien

Pflichtmodul: Einfiihrung in das Offentliche Recht und in steuerrechtliche Aspekte im Notariat

. Einflhrung in das Offentliche Recht

. Einfihrung in das Steuerrecht und FinanzOnline fir Notariatskanzleien

. Tarife

Pflichtmodul: Datenschutz, Digitalisierung und Geldwaschepravention im Notariat

. Datenschutz und Digitalisierung im Notariat

. Register der wirtschaftlichen Eigentimer, Geldwasche, Terrorismusfinanzierung

. Digitale Anwendungen - Organisation von Videokonferenzen, Vorbereitung von digitalen Urkunden
und Beurkundungen

Pflichtmodul: Buchhaltung und englische Rechtssprache

. Grundlagen externe und interne Buchhaltung

. Einfihrung in die englische Rechtssprache

AUSBILDUNGSINSTITUTE

Tirol

Universitat Innsbruck - Postgraduate Center

Adresse: 6020Innsbruck, Innrain52
Telefon: +43(0)512 /507 -0

Fax: +43(0)512 / 507 -2804
Email: studienberatung@uibk.ac.at
Webseite: https://www.uibk.ac.at

ZUSATZINFO

Organisationsform: Online mit zwei Prdsenzmodulen
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