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Universitätslehrgang
Zertifizierte Kanzleiassistenz
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KURZINFO
Die Absolventinnen und Absolventen dieses Universitätsstudiengangs verfügen über ein auf neuesten
Erkenntnissen beruhendes, praxisorientiertes Spezialwissen, welches ihnen ermöglicht, grundsätzliche rechtliche
Zusammenhänge und Strukturen in allen relevanten Aufgabengebieten einer Notariatskanzlei zu erkennen und zu
verstehen. Der Lehrgang versetzt die Absolventinnen und Absolventen damit in die Lage, die Bearbeitung für das
Notariat relevanter rechtlicher Themen und der sich daraus ergebenden Geschäftsfälle fundiert zu unterstützen
und zu begleiten. (Quelle: Universität Innsbruck)

Ausbildungsart Universitätslehrgang

Dauer 2 Semester

Form Fernstudium / Fernlehrgang (online oder hybrid)

Voraussetzungen • die allgemeine Universitätsreife oder
• eine fachlich relevante Berufserfahrung von mindestens einem Jahr

Jedenfalls als fachlich relevante Berufserfahrung gilt eine Tätigkeit in einer
Notariatskanzlei.

Zielgruppe NotariatskanzleimitarbeiterInnen sowie Personen, welche eine entsprechende
Qualifikation erwerben möchten.

Kosten EUR 2.740,00 pro Semester

Abschluss Zertifizierte Kanzleiassistenz

Gruppe Recht (Uni)

URL https://www.uibk.ac.at/de/rewi/postgraduate/ulg-kanzleiassistenz/

AUSBILDUNGSBESCHREIBUNG
Inhalte:
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Universitätslehrgang Zertifizierte Kanzleiassistenz

• Pflichtmodul: Einführung in zivilrechtliche Aspekte im Notariat
• Einführung in das Privatrecht
• Einführung in das Erbrecht
• Verlassenschaftsverfahren
• Zivilrechtliche Urkunden und Vollmachten

• Pflichtmodul: Urkunden, Vollmachten, Grundbuch und Firmenbuch
• Vorsorgevollmacht, Erwachsenenschutz, Patientenverfügung, Letztwillige Anordnungen
• Grundbuch und Firmenbuch in Theorie und Praxis
• Einführung in das Gesellschaftsrecht für Notariatskanzleien

• Pflichtmodul: Einführung in das Öffentliche Recht und in steuerrechtliche Aspekte im Notariat
• Einführung in das Öffentliche Recht
• Einführung in das Steuerrecht und FinanzOnline für Notariatskanzleien
• Tarife

• Pflichtmodul: Datenschutz, Digitalisierung und Geldwäscheprävention im Notariat
• Datenschutz und Digitalisierung im Notariat
• Register der wirtschaftlichen Eigentümer, Geldwäsche, Terrorismusfinanzierung
• Digitale Anwendungen - Organisation von Videokonferenzen, Vorbereitung von digitalen Urkunden

und Beurkundungen
• Pflichtmodul: Buchhaltung und englische Rechtssprache

• Grundlagen externe und interne Buchhaltung
• Einführung in die englische Rechtssprache

AUSBILDUNGSINSTITUTE

Tirol

Universität Innsbruck - Postgraduate Center

Adresse: 6020Innsbruck, Innrain52
Telefon: +43 (0)512 / 507 -0
Fax: +43 (0)512 / 507 -2804
Email: studienberatung@uibk.ac.at
Webseite: https://www.uibk.ac.at

ZUSATZINFO
Organisationsform: Online mit zwei Präsenzmodulen

IMPRESSUM
Für den Inhalt verantwortlich:
Arbeitsmarktservice
Dienstleistungsunternehmen des öffentlichen Rechts
Treustraße 35-43
1200 Wien
E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 20.07.26
Die aktuelle Fassung der Ausbildungsinformationen ist im Internet unter www.ausbildungskompass.at verfügbar!
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